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BIDANG SEKRETARIAT

Nama SOP SOP Informasi Yang Di Kecualikan

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2013
Peraturan Pemerintah No.61 Tahun 2010
Permendagri Nomor 3 Tahun 2017

Perki Nomor 1 Tahun 2021

o O B W DN -

1 Memahami tugas, fungsi dan kewenangan PPID
2 Memiliki kemampuan pelayanan publik
3 Menguasai peraturan perundang-undangan Keterbukaan Informasi

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Pemutakhiran Daftar Informasi Publik 1. Lembar kerja
2 SOP Permohonan Informasi 2. ATK
3. Jaringan internet
4. Printer

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

- Apabila pelaksanaan proses ini tidak dilakukan maka akan tidak lancarnya fasilitasi sengketa informasi publik

- Disimpan dalam softcopy dan Hardcopy




No

Uraian Kegiatan

Pelaksana

Mutu Baku

Petugas

PPID

Kelengkapan

Waktu

Output

Ket.

Mengumpulkan informasih dan dokumentasi
yang sudah di tetapkan sebagai informasih

)

Beirta Acara pengujian

setelah tahap

Daftar Informasi yang

yang dikecualikan setelah melalui tahap konsekuensi ks::g:d'::si dikecualikan

pengujian konsekuensi

Menetapkan informasih yang dikecualikan

yang telah habis jangka waktu , _

pengecualinnya menjadi informasih publik ! Dfat?r mforr.naS' yang Daftar informasi yang akan
. . . dikecualikan , -

2 pallng lama 30 hari sebellum berakhlrnya . » Dasar Hukum Tentatif berakhir Jangkg waktu
jangka waktu ,pengecualian melalui tahap iangka waktu 3. Matrik uji konsekuensi pengecualian
pengecualian melalui taban
penquian konsekuensi
Mengelola danr menyimpan dokumen

3 informasi yang dikecualikan dalam bentuk SK PPID tentang klasifikasi Tentatif Dokumentasi informasi
softcopy dan hardcopi dengan mengarsipkan informasi yang dikecualikan yang dikecualikan
dokumen
Mengunggah surat keputusan PPID tentang . .
klasifikasih informasih yang dikecualikan ke ( > , ! DOkl.Jmemas' mform?S'

4 Tentatif yang diupload ke website

website resmi PPID maupun melalui sarana

informasi lainnya.

2. Arsip
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