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Dasar Hukum

Kualifikasl pelaksana

1. Undang-undang No. 34 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Publik
2. Undang-undang No. 25 Tahun 2009 tentang Pelayana Publik
3 Peraturan komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang standar layanan Informasi

1 Minimal SMA/Sederajat
2 Menguasai Komputer dengan Aplikasi

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Penetapan dan Pemutakhiran Daftar Informasi Publik

1 Meja dan kursi
2 Komputer

3 Printer

4 Alat Tulis Kantor

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila tidak dilaksanakan maka dokumentasikan tidak ada di arsip

Dicatat dalam buku laporan pelaksanaan Kegiatan unit Pelaksanaan
Pengslola Informasi dan Dokumentasi Publik




Mutu Baku

pada Website PPID Pelaksana
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! Ovsian Ko ity Pelaksana
No raian Kegiatan Atasan PPID Ket.
PPID Pelaksnana PPID Kelengkapan Waktu Output
PPID Pelaksana mengajukan usulan , Dafiar Dik
" |Daftar Informasi Dikecualikan ke PPID ( ) DIK setiap saat Pe;ils[;na
PPID melaksanakan rapat uji r-"
konsekuensi bersama PPID L_j DifLdan hari kerja B lequar
Pelakasana vy Undangan Rapat pengujian
v
Mengajukan lembar hasil Pengujian ke \ Tidak Nota Dinas dan hari keri SK DIK
Atasan PPID / Notulensi Rapat [ 2" o2
Ya
Publikasi Daftar Informasi Dikecualikan SK DIK 1 hari Publikasi
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